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ANUNT

»Primaria comunei Negrilesti, judetul Vrancea, organizeaza concurs pentru
ocuparea functiei publice de executie, vacante de inspector, clasa I gradul profesional
debutant la compartimentul financiar contabil , in data de 27 martie 2018, ora 10,00
(proba scrisd) la sediul Primariei comunei Negrilesti, judetul Vrancea — Sala de sedinte.
Proba de interviu se va desfasura cu respectarea prevederilor art. 60 alin. 2 din Hotararea
Guvernului nr. 611/2008.

Dosarele de concurs se depun in perioada 23 februarie- 14 martie 2018 , ora
16,00 la secretariatul comisiei de concurs care isi desfisoara activitatea la sediul Primariei
comunei Negrilesti, judetul Vrancea, birou secretar, cod postal 627021. Persoana de contact
dna Lechea Ariadna , secretar al UAT Negrilesti, judetul Vrancea — tel. mobil: 0726/357708,
fax: 0237/267290.

Conditii pentru ocupare:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata, absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti in domeniul economic;
- vechime in specialitatea studiilor -nu este cazul.
Bibliografia si atributiile postului se afiseaza la sediul Primariei comunei Negrilesti si
pe site-ul institutiei www.primarianegrilesti.ro ”

Candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile generale prevazute de art. 54 din Legea nr.
188/1999 - privind Statutul functionarilor publici, republicatd cu modificérile si completarile
ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs, vor cuprinde in mod obligatoriu documentele prevazute la
art. 49 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare si anume:

a) formularul de Inscriere prevazut in anexa nr. 3 din HG nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari i perfectionari,

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice - model Anexa nr. 2D din HG nr. 611/2008 ;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)declaratie pe propria raspundere sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrator al
securitatii sau colaborator al acesteia ;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta ca nu a fost destituit dintr-o functie publica si nu
i-a Tncetat contractul de munca pentru motive disciplinare .

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs. Formularul de Inscriere se pune la dispozitie candidatilor de catre autoritatea
publica.

Informatii suplimentare la telefon: 0237/267290.
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Pentru toate aceste acte normative se va avea in vedere modificarile la zi.

Atributiile postului :

o propune 1n conditiile legii, stabilirea si modificarea cuantumului impozitelor si
taxelor locale, conform prevederilor Codului fiscal si a altor acte normative 1n vigoare ;
o colaboreaza cu celelalte compartimente de specialitate pentru intocmirea raportului

anual ce se prezinta consiliului local;

e organizeaza si indruma activitatea de constatare, stabilire, urmarire si incasare a
impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice si juridice ,din cadrul compartimentului
de impozite si taxe locale , pe baza documentelor furnizate de contribuabili si celelalte
compartimente de specialitate din subordinea primarului ;

o efectueaza analize si intocmeste situatii in legatura cu verificarea, constatarea si
stabilirea taxelor si impozitelor locale §i propune masuri pentru Intarirea legalitatii Tn materie de
impozite si taxe locale ;

e Se asigurd de buna functionalitate a programului informatic, de gestionare a impozitelor
si taxelor si comunica furnizorului de serviciu orice disfunctionalitate constatata;

o urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si a
celorlalte acte normative care reglementeaza impozitele si taxele locale, care constituie venit la
bugetul local ;

¢ identificd materia impozabild , constata si stabileste toate categoriile de impozite si taxe
locale datorate de contribuabili ;

o centralizeaza toate datele privind activitatea pe linia stabilirii impozitelor si
taxelor locale ;

o asigurd preluarea , corectarea si prelucrarea declaratiilor de impunere la
contribuabili, persoane fizice si juridice ;

o gestioneaza dosarele fiscale si celelalte documente referitoare la activitatea de
impunere a contribuabililor ;

o verifica exactitatea datelor declarate de contribuabili , prin corelarea acestora cu

actele depuse de contribuabili ;

e procedeaza la operarea declaratiilor / cererilor in evidentele fiscale ;

o efectueaza impuneri , rectificari si incetari de rol , efectueaza analize si intocmeste
informari in legatura cu verificarea si stabilirea impozitelor si taxelor locale ;

e Intocmeste borderourile de debite si scaderi ;

o tine evidenta debitelor rezultate din impozite si taxe locale si raspunde de
modificarile debitelor initiale pentru persoane fizice si juridice ;



o ia masuri pentru valorificarea constatarilor facute de alte organe dupd caz si
modificarea impunerilor initiale , intocmind borderouri de debite — scaderi ;

e raspunde de documentele si lucrarile privind incheierea evidentelor centralizate si
nominale, cu privire la impozite si taxe locale ;

o opereaza 1n sistemul informatic — contabilitate — drepturile constatate si veniturile
incasate , conform Legii contabilitatii nr.82 / 1991 , cu modificarile si completarile ulterioare ,
Ordinul nr.1917 /2005 , pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia , precum si a activitatii
financiare a institutiei ;

e verificd incasarile , semneaza borderoul desfasurdtor de incasari si il preda casierului ;

e opereaza veniturile incasate direct in contul de disponibil al bugetului local, prin
virament de la terti din propriri sau alte Tncasari ce reprezinta venituri ale bugetului local ;

° avizeaza cererile In legatura cu acordarea de amanari, esalonari, reduceri, scutiri,
restituiri §1 compensari de impozite, taxe, majorari de intarziere ;
. intocmeste referatele de compensare, virare sau scadere a sumelor achitate in plus

precum si notele de compensare;

e intocmeste la cererea contribuabililor documentele necesare in vederea restituirii
sumelor retinute 1n plus;

e gestioneaza documentele privind facilitatile prevazute de lege ;

o asigurd controlul fiscal In materie de creante ale bugetului local , avand ca scop
verificarea realitatii , legalitatii si sinceritatii declaratiilor , verificarea corectitudinii §i exactitatii
indeplinirii conform legii a obligatiilor fiscale de catre contribuabili ;

o aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor, care
incalca legislatia fiscala si ia masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;
. analizeazd starea fiscala a contribuabililor la care nu s-a reusit recuperarea

creantelor fiscale prin derularea procedurilor de executare silitd si trimite documentatia necesara
deschiderii procedurii insolventei la juristul institutiei pentru avizare si Intocmirea formelor de
actionare in judecatd in scopul recuperdrii sumelor de la contribuabilii care nu-si achitd debitele
restante;

o raspunde in scris §i in conformitate cu legislatia in vigoare , la cererile , sesizarile si
reclamatiile contribuabililor , referitoare la modul de stabilire a impozitelor si taxelor locale;
o primeste si rezolva coresponenta cu privire la informatiile solicitate de alte institufii

publice , autoritati abilitate conform legii , referitoare la bunurile mobile / imobile aflate 1in
proprietatea contribuabililor , persoane fizice si juridice ;

o intocmeste documentatiile necesare in vederea solutionarii contestatiilor la actele
fiscale emise si le prezintad primarului pentru emiterea dispozitiei, in conditiile legii;
o transmite / primeste dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat

domiciliul / sediul catre / de la alte organe fiscale ;

e pastreazd confidentialitatea informatiilor gestionate si raspunde pentru legalitatea
actiunilor intreprinse ;

o colaboreaza cu alte institutii publice, autoritati abililitate conform legii in vederea
intocmirii complete a dosarului fiscal;

J colaboreaza cu celelate persoane din compartimentul de specialitate si din cadrul
institutiei pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu ;

o in situatiile prevazute de lege ( concediu de odihna , concediu medical , delegari ,
detasari , etc ) si situatii neprevazute , preia atributiile ;

e asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza ;

o indeplineste alte sarcini stabilite prin lege , hotarari ale consiliului local si prin
dispozitia primarului



o Face propuneri pentru repartizarea pe trimestre a bugetului local si a bugetului
actiunilor autofinantate la partea de venituri.
e Conduce evidenta contabild pentru executia partii de venituri la bugetul local pe toate
subdiviziunile clasificatiei bugetare,precum si evidenta planurilor de venituri pentru
autofinantarea unor lucrari,pe baza extrasului de rol.

o Intocmeste matricola privind impozitele si taxele locale pentru persoanele fizice la
cladiri ,teren intravilan si extravilan si impozitul pe mijloace de transport.
o Intocmeste borderoul de debite-scaderi pentru persoanele cu handicap, vaduvele si

veteranii de razboi la cladiri si teren intravilan , precum si pentru fiecare iesire sau intrare in
functie de sursa de venit.

o Intocmeste instiintarile de platd, titlurile executorii, somatii,pentru contribuabilii
persoane fizice si juridice.
o Elibereaza pe baza de chitantd colectoare incasarile depuse conform borderourilor

desfasuratoare .Completeaza si evidentiaza in registrul unic nominal chitantele emise de casier.
Saptamanal confrunta incasarile din registrul unic nominal cu extrasul de rol.

o Completeaza, inregistraza si descarca in registrul unic nominal chitantele emise de
agentul fiscal si casier pe fiecare sursa de venit in parte .
o Participa la intocmirea darilor de seama la partea de venituri atat pentru bugetul

local cat si pentru bugetul din venituri proprii si bugetul in afara bugetului local.
e Evidentiaza orice modificare de debitare sau scadere in registrul de partizi venituri.
e Verifica lunar, trimestrial, incasarile si depunerile efectuate conform chitantierelor si
foilor de varsamant la Trezoreria Focsani .
o Confrunta impreuna cu casierul borderoul desfasurator de incasari si carnetul
chitantier, urmarind varsarea integrala si pe fonduri a tuturor sumelor incasate de casier in cursul
lunii .

o Urmareste respectarea prevederilor legale in privinta licitatiilor publice, precum si a
celor legate de activitatea de sponsorizare.
o Organizeaza , indruma si raspunde de activitatea financiar-contabila,de aplicare la
timp a tuturor prevederilor legale in domeniul financiar contabil.
o Conduce la zi sistemul informational necesar Consiliului local pentru realizarea in
teritoriu a unor indicatori financiari.
. Face propuneri Consiliului local pentru stabilirea tuturor categoriilor de taxe

directe si indirecte , taxe speciale datorate de agentii economici,persoane fizice care se fac venit la
bugetul local cu respectarea prevederilor Codului Fiscal

. Urmareste intocmirea si depunerea in termenele stabilite de lege a declaratiilor de
impunere de catre contribuabilii persoane fizice si juridice .

e Asigura confidentialitatea lucrarilor.

o Asigura asistenta de specialitate in operarea pe calculator colegilor de birou si de
munca.

e Studiaza zilnic actele normative nou aparute in vederea aplicarii lor.

o Raspunde conform legii pentru bunurile aflate in folosinta si asigura evacuarea lor

in cazul unor calamitati naturale

e Asigura si pastreaza curatenia la locul de munca.

o Respecta normele de disciplina si normele etice in indeplinirea atributiilor in
relatiile cu functionarii publici din aparatul propriu si cu cetatenii.

e Asigura legarea si predarea anuala a corespondentei la arhiva .

o Potrivit art. 22 , 23 alin. 1 litera ,,a-1” si alin. 2 din Legea nr. 319/2006-privind
securitatea si sanatatea in munca trebuie sa-si desfasoare activitatea in conformitate cu pregatirea
si instruirea sa si cu instructiunile primite din partea angajatorului institutiei,astfel incat sa nu se
expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionmala atat propria persoana cat si alte
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persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca
conform anexei la fisa postului .

o Ducerea la indeplinire a obligatiilor prevazute de lege si realizarea schimbului de
informatii in cadrul Serviciului PATRIMVEN

e Participa la cursurile de instruire care prezinta importanta pentru activitatea sa.

PRIMAR,
PROF. VASUIAN ION



